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TAC Yazma Merkezi

Ogrenci Randevu istekleriyle ilgili Prosediir ve Beklentiler

Glncelleme 03.02.2025

Girig

TAC o6grencilerinin gerektiginde randevu alarak ya da bu saatler diginda ugrayarak Yazma
Merkezi kaynaklarini kullanmalarini tesvik ediyoruz. Yazma Merkezi gonulluleri, agagidakilerle

sinirli kalmamak tzere, gesitli ihtiyaclarinda égrencilere destek vermeye hazirdirlar:

e Universite bagvurulari

e Akademik programlarla ilgili diger bagvurular
e Ozgegmis ve 6zet yazma

e Kisisel makaleler

e Motivasyon mektuplari

e Yazma slreci

e Arastirma sireci

e Makale/tez/paragraf formatlama ve yapisi

e Akademik ve resmi yazma tarzi ve bicimi

e APA ve MLA stilinde metin ici alinti ve kaynakga kullanimi

Merkezi kullanacak 6grenciler kaynaklarindan ve bu 6grenme surecinden en iyi sekilde

yararlanmak igin, bu politikada belirtilen prosedirlere ve beklentilere uymalidirlar.

Randevu Alma Prosed(irii
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Ogrenciler TAC Yazma Merkezi'nden randevu almak igin asagidaki adimlari izlemelidirler.

1.

TAC ogrencileri, TAC internet sitesinin Yazma Merkezi sayfasinda yayinlanan randevu
takvimine erismelidir.

Ogrenci, misait saatleri inceledikten sonra kendi ders programina ve son teslim tarihine
gbre en uygun zamani segmelidir.

Ogrenci sectigi randevuya gitmek igin 6gretmeninden resmi olarak izin almali, eger
randevu bir ders sirasinda VEYA okul sonrasinda bir saatte gergeklesiyorsa, okulda ge¢
saatlere kadar kalmak i¢in gerekli dizenlemeleri yapmalidir.

izin alindiktan ve/veya gerekli diizenlemeler yapildiktan sonra, égrenci hangi konuda
yardima ihtiya¢ duydugu ve yazma slrecinin hangi noktasinda oldugu hakkinda bilgileri

de vererek randevu talebini olusturmalidir.

Eder musait randevu saatleri 6grencinin programina uymuyorsa, alternatif dizenlemeler

hakkinda bilgi almak igin Yazma Merkezi (writingcenter@my.tac.k12.tr) veya Yazma Merkezi

Koordinatdrt (mborgerding@tac.k12.tr) ile iletisime gegilebilir.

Gereken ayarlamalari yapmayan o6grenciler, Yazma Merkezi'nden ihtiyac duyduklari destegi

alamayabilir veya ders kagirdiklari igin bir takim yaptirimlarla karsilasabilirler.

Randevularla ligili Beklentiler

Yazma Merkezi kaynaklarinin en etkili kullanimi igin 6grencilerin asagidaki beklentilere uymalari

gereklidir.

ilgili tm malzemeleri, kisisel bir elektronik cihazi ve Yazma Merkezi géniilliisi icin soru
veya istek listesini getirerek randevuya hazirlikli olmak,

Yazma Merkezi gonallisinin yénlendirmelerini ve geri bildirimlerini saygiyla dinlemek ve
yanitlamak,

Yazma Merkezi gonullulerinden etik olmayan taleplerde bulunmamak, drnegin onlardan
Odevleri, bagvurulari kendileri yapmalarini, yazili galisma hazirlamalarini veya yazil bir
calismadaki hatalarini dizeltmelerini istemek gibi.

Yazma Merkezi goénullilerine veya Koordinatériine (mborgerding@tac.k12.tr) TAC
ogrencilerine fayda saglayabilecek ek kaynak veya hizmet istekleri hakkinda geri

bildirimde bulunmak,
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e Randevunun iptal edilmesi veya yeniden planlanmasi gerekiyorsa mimkin olan en
erken zamanda Yazma Merkezi'ne (writingcenter@my.tac.k12.tr) ve/veya TAC Santral

Operatoru Tuba Tas'a (ttas@tac.k12.tr) e-posta gdndermek.

Bu belgede 6zetlenen prosedir ve beklentilere uymayan TAC &grencileri, okul mudirinin

takdirine bagli olarak Yazma Merkezi kaynak ve hizmetlerine erisim ayricaligini kaybedebilirler.
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